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Hinweise zum Online-Kolloquium  
 
Die Termine der Abschluss-Kolloquien werden im Sommersemester 2020 nicht wie üblich 
mittels Aushang im HSD-Gebäude, sondern im OSSC in der Info über angemeldete 
Prüfungen bekanntgegeben. Wenn das Kolloquium online stattfindet, bitte folgende 
Regelungen beachten:   
 

Microsoft Teams Besprechung: 
Online-Kolloquien finden grundsätzlich in Microsoft Teams statt. Wenn Ihnen Microsoft Teams 
nicht aufgrund von Erfahrungen in Seminaren in diesem Semester bereits vertraut ist, machen 
Sie sich bitte unbedingt vor dem Kolloquiumstermin mit der Software vertraut. Microsoft 
Teams funktioniert am besten nach Installation der entsprechenden App. Weitere Hinweise 
finden Sie hier: 
https://share.hs-duesseldorf.de/citipedia/Seiten/Office365.aspx#4 
 
Bitte testen Sie im Vorfeld insbesondere, ob Ihr Mikrofon und die Audiowiedergabe in einer 
Teams Sitzung funktionieren. Sie können Sich dazu auch mit anderen Studierenden zu einer 
Teams-Besprechung verabreden (geben Sie unter „Anrufen“ den Namen ein und starten Sie 
einen Videoanruf). 
 

Ablauf der Microsoft Teams Besprechung: 
Sie erhalten von Ihren Prüfer*innen per Email sowie im Teams Kalender eine Einladung zur 
Prüfung. Dort klicken sie zur angegebenen Zeit auf den Link „An Microsoft Teams 
Besprechung teilnehmen“. Wenn Sie den Link aus der Email heraus anklicken öffnet sich 
zunächst eine Webseite und in Ihrem Webbrowser erscheint ein Fenster mit der Aufforderung, 
die Anwendung Microsoft Teams zu starten.  
 
Wenn Sie der Besprechung beigetreten sind, aktivieren Sie bitte Ihre Kamera und ihr 
Mikrofon. Nötigenfalls können die Prüfer*innen Sie auffordern, sich mit einem Lichtbildausweis 
zu identifizieren. 
 
Während der Prüfung dürfen sich keine anderen Personen im Raum befinden. Bei evtl. 
technischen Problemen kann die Prüfung entsprechend verlängert oder abgebrochen werden. 
Abgebrochene Prüfungen werden wiederholt. Die Prüfung darf weder von Ihnen noch von den 
Prüfer*innen aufgezeichnet werden. Zuhörer*innen sind nicht zugelassen. 
 
Ergänzung (27.7.) Datenschutzhinweise zu Teams: 
https://cit.hs-duesseldorf.de/information/datenverarbeitung  
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